提交验收材料要求
1、 材料格式要求
（一）纸质版：一式一份原件交科研院项目处高新科，暑假期间可通过值班老师转交。
（二）电子版：扫描盖章电子版上传至科研管理系统的项目文档处，并申请变更项目状态为“完成”，经二级单位审核通过以后，提交至科研院审核。
2、 验收材料模板要求
（一）主管部门有明确要求的：按照主管部门要求直接提交结题验收材料。参与外单位的项目或主持的其他委托类纵向项目，需提供合作方（委托方）出具的同意结题证明材料（对方签名盖章）。主要针对项目承担方式为“主持”的项目。
[bookmark: _GoBack]（二）主管部门没有明确要求的：参考模板（附后）撰写总结报告，于9月10日前提交结题材料纸质版和电子版到科研院备案。
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项目名称：                                                                                         
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承担单位：                    （学院盖章）                                                                                  
执行期限：       年   月  至      年   月
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编 写 大 纲
一、总体进展情况
（一）项目总体进展情况
对照项目任务书的目标和各项主要考核指标，阐明项目总体进展情况，项目实施、重要产出和成果等对专项整体进展、完成专项目标的贡献。若未完成目标任务的，说明未完成的原因，并附上相关证明材料。
（二）项目重要调整情况
对项目主要研究内容和考核指标调整、项目牵头单位/参与单位变更、项目负责人变更、项目骨干变更、项目执行期变更等调整情况进行说明（如无调整此项可不写）。
2、 研究工作完成情况
（一）项目的主要研究内容
（二）项目的研究方法与技术路线
（三）项目解决的关键技术
（四）项目的特色和创新突破点
（五）项目主要研究成果
三、取得的重要成果及效益
（一）取得的重要进展及成果
介绍项目研究工作的重要进展、重要成果及应用前景。
（二）经济社会效益
重点阐明项目研究对学科/行业产生的重要影响，对社会民生、生态环境、国家安全等的作用，以及研究成果的合作交流、转移转化和示范推广情况，人才、专利、技术标准战略在项目中的实施情况等。
四、组织实施管理工作
（一）人员投入使用情况
对照项目任务书阐述项目的人员投入情况。
（二）项目组织管理情况
阐述项目内部管理机构和管理制度建立、运行情况和效果，以及项目牵头单位组织各参与单位交流、检查评估等方面的管理情况。
（三）组织实施风险及应对情况
阐述项目在组织实施过程中，面对外部政策、组织管理、研发变化和知识产权等方面的风险以及应对措施。
5、 组织实施中的重大问题及建议

6、 项目任务书中有特殊约定或其他需要说明的事项

7、 经费使用情况
（一）资金投入、拨付与支出情况
项目资金（包括专项财政资金、单位自筹资金和其他来源资金等）到位、拨付、调整、支出和资金使用监督管理情况等。
（2） 经费决算表（需财务处审核、签名、盖章）

